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Приложение № 1

УтверждЕНО
Приказом ОАО «Саратовоблгаз»

от 27 июня 2012 года № 454
КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
ОТКРЫТОГО КОНКУРСА ПО ОТБОРУ ФИНАНСОВОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ ФИНАНСОВЫХ УСЛУГ ПО ИНКАССАЦИИ ДЕНЕЖНОЙ НАЛИЧНОСТИ (ЛОТ №1), ПРИЕМУ И ЗАЧИСЛЕНИЮ ДЕНЕЖНОЙ НАЛИЧНОСТИ (ЛОТ №2) (реестровый номер торгов - 2)

ЧАСТЬ I. КОНКУРС

РАЗДЕЛ 1. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

В настоящей Конкурсной документации и во всех документах, связанных с проведением открытого конкурса по отбору финансовой организации для оказания финансовых услуг по инкассации денежной наличности и приему и зачислению денежной наличности для нужд ОАО «Саратовоблгаз» (далее именуемого – «конкурс»/«открытый конкурс»), используются нижеследующие термины в нижеуказанных их значениях.
Заказчик конкурса – Открытое акционерное общество «Саратовоблгаз» (далее именуемое по тексту также «Общество»).

Место нахождения: г. Саратов, ул. Чернышевского, 90
Почтовый адрес: 410017, г. Саратов, ул. Чернышевского, 90
Адрес электронной почты: office@oblgas.san.ru 

Контактный телефон: (8452) 20-26-01 Факс: (8452) 29-60-72
Закупки - способы выбора на принципах состязательности поставщиков (исполнителей, подрядчиков), способных осуществить поставку товаров, выполнить работы, оказать услуги в соответствии с предметом закупки, к участию в которых приглашаются несколько потенциальных участников. Заказчик (Организатор) вправе до объявления о проведении  закупки анонсировать намерение ее проведения в сети Интернет.

Заявка на участие в конкурсе (Заявка) – письменное подтверждение Участника размещения заказа о его согласии заключить с Заказчиком Контракт на условиях, указанных в настоящей конкурсной документации.

Конкурсная документация – настоящая документация, утвержденная Заказчиком, содержащая установленные Заказчиком требования к качеству, характеристикам услуг, требования к их безопасности, требования и иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг потребностям Заказчика.
Комиссия (Конкурсная комиссия, Аукционная комиссия, Комиссия по подведению итогов запросов предложений) - коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком либо Организатором закупки (в случае  привлечения иного юридического лица для осуществления отдельных функций, связанных с организацией и проведением закупок), для принятия решений по подведению итогов закупки, в том числе решений по подведению итогов отдельных этапов и процедур закупки. 

Контракт:
По лоту №1: «Договор об оказании услуг по инкассации денежной наличности».
По лоту №2: «Договор об оказании услуг по приему и зачислению денежной наличности».

Предмет конкурса – право на заключение Контракта.

Размещение заказа – осуществляемые в установленном порядке действия Заказчика по отбору финансовой организации для оказания финансовых услуг по  инкассации денежной наличности (лот №1), приему и зачислению денежной наличности (лот №2).
Уполномоченное лицо Участника размещения заказа – лицо, обладающее полномочиями на осуществление действий от имени Участника размещения заказа, подтверждёнными надлежащим образом оформленным документом, представленным в составе заявки.

Участник закупки  – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника размещения заказа (закупки), независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным настоящим Положением. 

Электронный документ - документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме, заверенная электронно-цифровой подписью, признаваемой Заказчиком, в соответствии с Федеральным законом от 10 января 2002 г. N 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи».
РАЗДЕЛ 2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА

1. Общие положения

1.1. Законодательное регулирование

1.1.1 Настоящая Конкурсная документация подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и Положением о закупке товаров, работ и услуг ОАО «Саратовоблгаз» (далее – Положение).
           1.2. Заказчик 

1.2.1 Заказчик конкурса проводит открытый конкурс в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей Конкурсной документации.

1.3. Предмет конкурса. Место и сроки оказания услуг

1.3.1 Заказчик извещает всех заинтересованных лиц о проведении открытого конкурса, предмет и условия которого указаны в Информационной карте конкурса, и о возможности подавать заявки на участие в конкурсе, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в Конкурсной документации.

1.3.2 Победивший в конкурсе Участник размещения заказа обязан оказывать Заказчику на условиях заключенного сторонами по результатам конкурса Договора, составленного в соответствии с требованиями и условиями Конкурсной документации и предложениями об исполнении Договора, указанными соответствующим Участником размещения заказа в Заявке на участие в конкурсе: 

1.3.3 Место, условия, сроки оказания и краткая характеристика услуг указаны в Информационной карте конкурса.

1.4. Начальная (максимальная) цена Договора

1.4.1 Начальная (максимальная) цена Договора указана в Информационной карте конкурса.

1.5. Источник финансирования и порядок оплаты

1.5.1 Заказчик финансирует Договор, который будет заключен по результатам данного конкурса, за счет собственных средств.

1.5.2 Порядок оплаты за оказанные услуги указан в Информационной карте конкурса и в проекте Договора.

1.6. Требования к Участникам размещения заказа

1.6.1. При проведении закупок Заказчик устанавливает следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:

1.6.1.1. Соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом  закупки.

1.6.1.2. Непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

1.6.1.3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом  Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке. 

1.6.1.4. Отсутствие у участника  размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в  закупке не принято.

1.6.1.5. Отсутствие сведений об участниках закупки и (или) их соисполнителях (субподрядчиках) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном  Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение  работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

1.6.2. Участник должен предоставить документы, перечень которых указан в разделе 10 Положения.

1.6.3. При выявлении недостоверных сведений в представленной Участником размещения заказа заявке на участие в закупке, несоответствия Участника размещения заказа, несоответствия оказываемых услуг, требованиям, установленным документацией о закупке к услугам, являющихся предметом закупки, конкурсная комиссия отстраняет такого Участника от дальнейшего участия в процедурах закупки на любом этапе ее проведения.

1.7. Расходы на участие в конкурсе

1.7.1 Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением Договора. Документы, поступившие Заказчику в составе заявки Участника, последнему не возвращаются, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и Конкурсной документацией. 

2. Конкурсная документация
2.1. Содержание Конкурсной документации

2.1.1 Конкурсная документация включает перечисленные ниже разделы (документы), а также изменения и дополнения, вносимые в Конкурсную документацию в порядке, предусмотренном пунктом 2.3 настоящего Раздела.

	Часть I
	Конкурс

	Раздел 1
	Термины, используемые в Конкурсной документации

	Раздел 2
	Общие условия проведения конкурса

	Раздел 3
	Информационная карта конкурса
Приложение №1 к Информационной карте  конкурса

	Раздел 4
	Образцы форм и документов для заполнения Участниками размещения заказа:

	4.1.
	Форма описи документов

	4.2.
	Форма заявки на участие в конкурсе и инструкция по ее заполнению

	
	

	
	

	Часть II
	Проект Контракта по Лоту №1

Проект Контракта по Лоту №2
Часть III Инструкция по подаче заявки на участие в конкурсе в форме электронных документов


2.1.2 Конкурсная документация в письменной форме предоставляется со дня размещения извещения о проведении конкурса на официальном сайте  всем заинтересованным участникам размещения заказа без взимания платы по письменному заявлению уполномоченных лиц в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления по адресу: Российская Федерация, 410017, г. Саратов, ул. им. Н.Г. Чернышевского, 90.

2.2. Разъяснение положений Конкурсной документации

2.2.1 При проведении конкурса какие-либо переговоры Заказчика или Конкурсной комиссии с Участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. Заказчик вправе давать разъяснения положений конкурсной документации. 

2.2.2 Любой Участник размещения заказа вправе направить в письменной форме Заказчику запрос о разъяснении положений Конкурсной документации. В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений Конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

2.2.3 В течение трех дней со дня принятия решения о  предоставлении указанных  разъяснений участнику размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено Организатором на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3. Внесение изменений в Конкурсную документацию и в извещение о проведении открытого конкурса

2.3.1 Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается.

2.3.2 В течение одного дня со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

2.3.3 Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе продлевается так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.

2.3.4 Участники размещения заказа, использующие Конкурсную документацию с официального сайта, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении открытого конкурса и в Конкурсную документацию. 

2.3.5 Заказчик не несет ответственности в случае, если Участник размещения заказа не ознакомился с размещенными надлежащим образом изменениями, внесенными в извещение о проведении конкурса и в Конкурсную документацию. 

2.4. Отказ от проведения конкурса

2.4.1 Заказчик, официально опубликовавший и разместивший на официальном сайте извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

2.4.2 Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается Заказчиком в течение двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса на официальном сайте.

2.4.3 В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника закупки)   конверты с заявками на участие в конкурсе,  открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа,  подавшим заявки на участие в конкурсе.

2.4.4 В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в  конкурсе, Заказчик возвращает участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.

3. Инструкция по подготовке заявки на участие в конкурсе
3.1. Форма заявки на участие в конкурсе

3.1.1 Заявку на участие в открытом конкурсе, составленную по форме, содержащейся в разделе 4 настоящей Конкурсной документации, Участник размещения заказа подает Заказчику в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа.
В отношении каждого предмета конкурса (лота) Заявка на участие в конкурсе подаётся отдельно.

3.1.2. Заявка на участие в открытом конкурсе должна соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством и Конкурсной документацией к форме и содержанию заявки, а также к форме, составу и содержанию документов, входящих в состав заявки.
3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.2.1 Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке должна сопровождаться представлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык.

3.2.2 Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы либо апостилированы в соответствии с международными договорами Российской Федерации.

3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.3.1 Заявка на участие в конкурсе, которую представляет Участник размещения заказа в соответствии с настоящей Конкурсной документацией, должна:

- быть подготовлена по форме, представленной в Разделе 4 настоящей Конкурсной документации;

- содержать сведения и документы, предусмотренные Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ, разделом 10 Положения, а так же указанные в Информационной карте конкурса.

3.3.2 Участники размещения заказа подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей Конкурсной документации.
3.3.3 При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается использование факсимильного воспроизведения подписей.
3.3.4. Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или об услугах, для оказания которых размещается заказ, является риском участника размещения заказа, подавшего такую заявку, и является основанием для недопуска участника размещения заказа к участию в конкурсе. 

3.4. Порядок формирования цены договора.

3.4.1 Цена Контракта (лота), предлагаемая Участником размещения заказа, не может превышать начальную (максимальную) цену Контракта (лота), указанную в Информационной карте конкурса.

В случае, если цена Контракта (лота), указанная в заявке и предлагаемая Участником размещения заказа, превышает начальную (максимальную) цену Контракта (лота), указанную в Информационной карте конкурса, соответствующий Участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным Конкурсной документацией.

3.4.2 Валютой, используемой при формировании цены Контракта и осуществлении расчетов, является российский рубль.

3.4.3 Участник размещения заказа определяет цену Контракта (лота) в соответствии с требованиями Конкурсной документации и представляет предложение о цене Контракта по форме для определенного лота, содержащейся в разделе 4 настоящей Конкурсной документации.

3.4.4 Участники размещения заказа указывают цену оказываемых услуг с учетом цены сопутствующих работ/услуг. Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые Участники размещения заказа должны оплачивать в соответствии с оказанием Заказчику услуг, включаются в цену Контракта, предлагаемую в заявке Участником размещения Заказа.
3.5. Требования к описанию оказываемых услуг
3.5.1 Описание услуг, которые являются предметом Контракта, их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса и по форме, приведенной в Разделе 4.
3.6. Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе
3.6.1 При описании условий и предложений Участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

3.6.2 Сведения, которые содержатся в заявках Участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в конкурсе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.
3.6.3 Все документы, представленные Участниками размещения заказа, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица Участника размещения заказа собственноручно. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе должна содержать опись входящих в её состав документов, быть скреплена печатью и заверена подписью уполномоченного лица Участника размещения заказа собственноручно, в том числе на сшивке. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в конкурсе, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в Информационной карте конкурса.

3.6.4 Заявка на участие в конкурсе должна быть четко напечатана. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

3.6.5 Все документы, представляемые Участниками размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.

3.6.6 Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы Участнику размещения заказа не возвращаются, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и Конкурсной документацией.

4. Подача заявок на участие в конкурсе

4.1. Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе

4.1.1. Даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе указаны в информационной карте конкурса. Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении открытого конкурса.

4.1.2. Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении открытого конкурса. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа.

В правом верхнем углу конверта участником размещения заказа указываются следующие сведения:
- надпись «Заявка на участие в открытом конкурсе»;

- номер и наименование предмета открытого конкурса, номер лота
- полное наименование и адрес Участника размещения заказа.

Заявка в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью участника, подается по электронной почте на адрес заказчика, указанный в Информационной Карте конкурса (Раздел 3), в соответствии с Инструкцией по подаче заявки на участие в конкурсе в форме электронных документов (Часть III Конкурсной документации)

4.1.3. Каждый конверт с заявкой и каждая поданная в форме электронного документа заявка, поступившие в срок согласно пункту 4.1.1 настоящего Раздела, регистрируются заказчиком. Каждый поступивший конверт с заявкой на участие в конкурсе маркируется путем нанесения на конверт регистрационного номера. Поступившие конверты с заявками регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в торгах, в порядке поступления конвертов с заявками. Запись регистрации конверта должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу заказчика. По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой. В случае направления заявки на участие в конкурсе по почте, соответствующая расписка направляется участнику размещения заказа по почте по письменному требованию последнего. Расписка должна содержать дату и время получения конверта с заявкой, регистрационный номер заявки согласно Журнала регистрации заявок на участие в торгах. При получении заявки в форме электронного документа, заказчик обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.
4.1.4. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе  в отношении определенного лота. По каждому лоту подается отдельная заявка в отдельном конверте, оформленном в порядке, установленном Конкурсной документацией. Подача заявок по нескольким лотам в одном конверте не допускается.

4.1.5. Участники размещения заказа, подавшие заявки, и заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронного документа заявкам. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.1.6. Если конверт с заявкой не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, заказчик не несет ответственности за утерю конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта. В случае, если конверт не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, такие конверты с заявками не принимаются заказчиком и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта заказчиком по почте, соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте.

Примечание: В случае если Участник размещения заказа желает подать заявку на участие в конкурсе нарочно (через курьера), рекомендуется заранее (за 1 рабочий день) для оформления пропуска сообщить об этом Заказчику по тел: (8452) 20-26-01.

4.2. Изменения заявок на участие в конкурсе

4.2.1 Участник размещения заказа, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до момента вскрытия Конкурсной комиссией конвертов с заявками.
4.2.2 Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе.
4.2.3 Заявки на участие в конкурсе изменяются в следующем порядке.

Изменения заявки на участие в конкурсе подаются в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование открытого конкурса, номер лота, реестровый номер торгов и индивидуальный код заявки в следующем порядке: «Изменение заявки на участие в открытом конкурсе по отбору финансовой организации для оказания финансовых услуг по _________________(указывается предмет конкурса). Лот №___. Реестровый номер торгов ______. Регистрационных номер заявки ______».

Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в конкурсе в соответствии с пунктом 3.6 настоящего Раздела. Изменения заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и в Информационной карте конкурсе.

 В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, изменения заявок на участие в конкурсе подаются на заседании Конкурсной комиссии до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе по соответствующему лоту по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, указанному в извещении о проведении открытого конкурса. 

4.2.4 Изменения заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в открытом конкурсе в порядке, установленном в пункте 4.1 настоящего Раздела.

4.2.5 После окончания срока подачи заявок внесение изменений в заявки не допускается.
4.2.6 Участники размещения заказа, подавшие изменения заявок на участие в конкурсе, и Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких изменениях заявок до вскрытия конвертов с изменениями заявок. Лица, осуществляющие хранение конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждения таких конвертов и, содержащихся в них изменений заявок до момента их вскрытия.

4.2.7 Конверт с изменениями заявки вскрывается Конкурсной комиссией одновременно с конвертом с соответствующей заявкой на участие в конкурсе. После вскрытия конвертов с заявкой и с изменениями данной заявки Конкурсная комиссия устанавливает, поданы ли изменения заявки на участие в конкурсе надлежащим лицом. О вскрытии конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе делается соответствующая отметка в протоколе вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.
4.2.8 В случае, если конверт с изменениями заявки на участие в конкурсе не запечатан и не маркирован в порядке, указанном выше, такие конверты с изменениями заявок на участие в конкурсе не принимаются Заказчиком и возвращаются лицу, подавшему такой конверт. В случае получения такого конверта Заказчиком по почте, соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте. При этом Заказчик не несет ответственности за утерю и досрочное вскрытие такого конверта.

4.3. Отзыв заявок на участие в конкурсе

4.3.1 Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия Конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе.
4.3.2 Заявки на участие в конкурсе отзываются в следующем порядке.

Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса,  номер лота, реестровый номер торгов, регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, способ подачи заявки на участие в конкурсе. Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть подписано уполномоченным лицом Участника размещения заказа и скреплено печатью. До последнего дня подачи заявок на участие в конкурсе, уведомления об отзыве заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса и Информационной карте конкурса. В день окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, заявки на участие в конкурсе отзываются на заседании Конкурсной комиссии до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе по соответствующему лоту.

4.3.3 Отзывы заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в открытом конкурсе в порядке, установленном в пункте 4.1 настоящего Раздела. 

4.3.4 После получения и регистрации отзыва заявки на участие в конкурсе Конкурсная комиссия сравнивает индивидуальный код заявки на участие в конкурсе и индивидуальный код, указанный в отзыве заявки, и в случае, если они совпадают, вскрывает конверт с заявкой на участие в конкурсе, которая отозвана.
Результаты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе фиксируются в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.
4.3.5 Заказчик не несет ответственность за негативные последствия, наступившие для Участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе которого отозвана.
4.3.6 Заявки на участие в конкурсе, отозванные до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе в порядке, указанном выше, не участвуют в процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, не рассматриваются и не оцениваются.
4.3.7 После окончания срока подачи заявок отзыв заявок на участие в конкурсе не допускается.
4.4. Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

4.4.1 Полученные Заказчиком после окончания времени приема заявок конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указан почтовый адрес Участника размещения заказа), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются Участникам размещения заказа по адресу, указанному в заявке на участие в конкурсе. Данные о вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются Заказчиком в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.
4.5. Обеспечение заявок на участие в конкурсе

4.5.1. Если в Информационной карте конкурса установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе Участники размещения заказа, подающие заявки на участие в конкурсе, вносят денежные средства в качестве обеспечения заявок в сумме и на счет Заказчика, реквизиты которого указаны в Информационной карте конкурса. Данное требование в равной мере распространяется на всех Участников размещения заказа.

4.5.2. Факт внесения Участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе подтверждается платежным поручением или копией такого поручения.

4.5.3. Соответствующее платежное поручение или копия такого поручения должна быть подана Участником размещения заказа в составе документов, входящих в заявку на участие в конкурсе.

4.5.4. Денежные средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе должны быть зачислены на счет Заказчика, реквизиты которого указаны в Информационной карте конкурса.

4.5.5. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, Заказчик возвращает Участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки, путем перечисления денежных средств на банковский счет, указанный в заявке, поданной соответствующим Участником размещения заказа, в следующих случаях и в следующие сроки:

- в течение пяти дней со дня принятия Заказчиком решения об отказе от проведения открытого конкурса;

- в течение пяти дней со дня поступления Заказчику уведомления об отзыве Участником размещения заказа заявки на участие в конкурсе с соблюдением положений пункта 4.3. настоящей Части;

 - в течение пяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе Участнику (-ам) размещения заказа, которому (-ым) отказано в допуске к участию в конкурсе;

 - в течение пяти дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, за исключением Участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер;

 - в течение пяти дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Участникам размещения заказа, заявки которых получены после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и возвращены;

- Участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти дней со дня заключения договора с победителем конкурса или с таким Участником конкурса;

- в течении пяти рабочих дней со дня заключения договора с Участником закупки, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе, соответствующую требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или с Участником размещения заказа единственно допущенным к участию в конкурсе и признанному Участником конкурса;

- победителю конкурса в течение пяти дней со дня заключения с ним договора.

4.5.6. Обеспечение заявки удерживается Заказчиком в следующих случаях:

-  уклонения победителя конкурса от заключения Договора;

- уклонения Участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения Договора, в том случае, если победитель конкурса уклонился от заключения Договора;

4.5.7. Перечисления денежных средств на расчетный счет Заказчика в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе осуществляется с момента размещения извещения о проведении открытого конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 

5. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

(место, порядок, дата и время вскрытия конвертов)

5.1 В день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса) и в Информационной карте конкурса, Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам. 

5.2 Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе по определенному лоту и открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам, которые поступили Заказчику до момента вскрытия заявок на участие в конкурсе по определенному лоту. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе по определенному лоту при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе по данному лоту такого участника размещения заказа не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

5.3 Наименование и почтовый адрес каждого Участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных Конкурсной документацией, условия исполнения Договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

5.4 Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется Конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданных в отношении каждого лота. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через 3 дня со дня его подписания.

5.5 В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе по определенному лоту, конкурс признается несостоявшимся, о чём вносится информация в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

6. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе
6.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным Конкурсной документацией, и соответствие Участников размещения заказа установленным требованиям.

6.2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронного документа заявкам.
6.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение:

- о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа участником конкурса.

- об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе.

6.4. Участнику размещения заказа отказывается в допуске к участию в конкурсе в случае:

·  непредоставления определенных Информационной картой конкурса документов в составе заявки на участие в конкурсе, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;

·  несоответствия участника размещения заказа требованиям, установленным в пункте 1.6. настоящего Раздела;

·  несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации.

6.5. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе по определённому лоту принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех Участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе по данному лоту, или о допуске к участию в конкурсе и признании Участником конкурса только одного Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе по данному лоту, конкурс признается несостоявшимся в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота.

6.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Конкурсной комиссией составляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе и размещается заказчиком на официальном сайте не позднее, чем через три дня со дня его подписания.

7. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе
7.1. Конкурсная комиссия отдельно в отношении каждого лота осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных Участниками размещения заказа, признанными Участниками конкурса.

7.2. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

7.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения Договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными в Информационной карте конкурсной документации. Значимость критериев определяется в процентах. Совокупная значимость всех критериев составляет сто процентов. Оценка заявок осуществляется с использованием не менее чем 2-х критериев, содержание и значимость (коэффициент значимости) которых установлены в Информационной карте конкурса.

7.4. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер.
7.5. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе  содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия. 

7.6. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика. 
7.7. Решение о победителе конкурса принимается конкурсной комиссией простым большинством голосов в присутствии не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. При равном количестве голосов «за» и «против» данного решения председатель конкурсной комиссии обладает правом решающего голоса. Каждый член комиссии имеет один голос и может голосовать по рассматриваемому вопросу «за» или «против». Присутствующие на заседании члены комиссии не должны уклоняться от голосования.

7.8. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте не позднее, чем через три дня со дня его подписания. 

8. Заключение Контракта по результатам проведения конкурса
8.1. Порядок заключения Контракта

8.1.1 Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе направляет победителю конкурса по соответствующему лоту один экземпляр протокола и проект Контракта, который составляется путем включения условий исполнения Контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект Контракта, прилагаемый к конкурсной документации. В отношении каждого лота заключается отдельный Контракт.

8.1.2. Победитель конкурса по соответствующему лоту не позднее пятнадцати дней со дня размещения на официальном сайте  протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе обязан возвратить подписанный со своей стороны проект договора Заказчику. В случае, если победитель конкурса не предоставит Заказчику подписанный со своей стороны проект договора в установленный настоящим пунктом срок, то  победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора.
8.1.3. Заказчик обязан подписать договор не позднее двадцати дней со дня размещения на официальном сайте  протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.
8.1.4. В случае, если победитель конкурса по соответствующему лоту признан уклонившимся от заключения договора, то договор заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе по соответствующему лоту которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.
8.1.5. Закупка считается проведенной со дня заключения договора.
8.2. Права и обязанности Заказчика и Участников размещения заказов
8.2.1. После определения победителя конкурса в течение срока, предусмотренного для заключения договора, заказчик вправе отказаться от заключения договора с победителем конкурса в случае установления факта:

- проведения ликвидации участника закупки  или проведения в отношении участника процедуры банкротства;

- приостановления деятельности указанного лица в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанным лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, представленных в составе конкурсной заявке;

- наличия у такого участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник закупки не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации

8.2.2. Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора.

При этом заключение договора для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

      8.2.3. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается в порядке, предусмотренном пунктом 5 и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном пунктом 6 и пунктом 7 настоящего Раздела. В случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект контракта. При этом контракт заключается с участником конкурса на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

8.2.4. В случае, если конкурс признан несостоявшимся, в соответствии с положением пункта 6.5. настоящего Раздела, и только один участник размещения 
заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, обязан передать такому участнику конкурса проект контракта. При этом контракт заключается на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта.

РАЗДЕЛ 3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА

Следующая информация и данные изменяют и/или дополняют положения Раздела 2 «Общие условия проведения конкурса». При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Разделе 2 и настоящей Информационной картой, применяются положения Информационной карты.

	№№

п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1.
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Открытое акционерное общество «Саратовоблгаз» (ОАО «Саратовоблгаз»)

Место нахождения:  410017, г. Саратов, ул. Чернышевского, 90

Почтовый адрес: 410017, г. Саратов, ул. Чернышевского, 90

Адрес электронной почты: office@oblgas.san.ru 

Номер тел./факса: (8452) 29-60-72, 20-26-01

Адрес сайта Заказчика: www.саратовоблгаз.рф

	2.
	Вид и предмет конкурса
	Лот №1: Открытый конкурс по отбору финансовой организации для оказания финансовых услуг по инкассации денежной наличности, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными актами Банка России.
Лот №2: Открытый конкурс по отбору финансовой организации для оказания финансовых услуг по приему и зачислению денежной наличности на расчетный счет Заказчика, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными актами Банка России.

	3.
	Место, условия 

и сроки оказания услуг
	Лот №1: Место оказания услуг: Саратовская область.
Условия оказания услуг: в соответствии с п.4 Информационной карты конкурса, проектом Контракта, содержащимся в части II Конкурсной документации и предложением победителя конкурса.

Срок оказания услуг: с момента подписания их сторонами без ограничения срока.
Лот №2: Место оказания услуг: г.Саратов и Саратовская область.

Участник конкурса по лоту №2 должен обеспечить прием и зачисление на расчетный счет Заказчика денежной наличности в следующих населенных пунктах Саратовской области: г.Балаково, г.Балашов, г.Вольск, г.Ершов, г.Красный Кут, г.Пугачев, г.Ртищево, г.Энгельс, г.Саратов.

Условия оказания услуг: в соответствии с п.4 Информационной карты конкурса, проектом Контракта, содержащимся в части II Конкурсной документации и предложением победителя конкурса.

Срок оказания услуг: с момента подписания их сторонами без ограничения срока.

	4.
	Краткая характеристика услуг, требования к услугам
	По лоту № 1: Согласно проекту Контракта, содержащемуся в части II Конкурсной документации.

Охрана перевозимых ценностей должна осуществляться в соответствии с действующим законодательством Российской федерации и нормативными актами Банка России. Для перевозки денежной наличности должно быть предоставлено и закреплено необходимое количество инкассаторских сумок.

Исполнитель при заключении договора на инкассацию денежной наличности   должен обслуживать все точки инкассации подразделений ОАО «Саратовоблгаз». Общее количество инкассируемых объектов  – 41 шт.
Периодичность инкассации денежной наличности: ежедневно и по предварительной заявке Заказчика, перечень адресов с указанием предполагаемого времени проведения инкассации денежной наличности содержится в Приложении №1 к информационной карте конкурса. В процессе действия контракта на инкассацию количество объектов инкассации и время обслуживания, указанные в Приложении №1, могут уточняться путем заключения дополнительного соглашения по обоюдному согласию сторон. 

 Оказание услуг осуществляется исполнителем лично.

По лоту № 2: Согласно проекту Контракта, содержащемуся в части II Конкурсной документации.

Оказание услуг осуществляется исполнителем лично.

Участники размещения заказа в составе заявки представляют описание предлагаемых ими услуг. Описание услуг должно соответствовать требованиям к услугам, их качеству и срокам оказания, установленным в Конкурсной документации, в том числе в Информационной карте конкурса и проекте Контракта. Требования к описанию услуг содержатся также в Форме заявки и инструкции по её заполнению.


	5.
	Начальная (максимальная) цена услуг
	По лоту № 1: Стоимость услуг по инкассации денежной наличности – 500 (пятьсот) рублей за один заезд (включая НДС).

По лоту № 2: Размер комиссии за прием и зачисление денежной наличности - 0,5 (ноль целых пять десятых) % от суммы принятой денежной наличности, НДС не облагается. 
Предложение о цене контракта не должно превышать начальную цену контракта.

	6.
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг
	Валюта, используемая при формировании цены Контракта - российский рубль. Форма оплаты - безналичный расчет. Оплата осуществляется в порядке и в сроки, определённые в проекте Контракта.

	7.
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
(применяется к каждому лоту)

	Заявка на участие в конкурсе должна быть подготовлена по форме, представленной в Разделе 4 настоящей Конкурсной документации c соблюдением требований, установленных в Разделе №2 и №3, и содержать следующие документы и сведения:

1. Об Участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
б) полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за два месяца до дня размещения на официальном  сайте извещения о проведении закупки;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, заявка на участие в закупке должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки и подписанную руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в закупке должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, подтверждающие квалификацию участника закупки, в случае закупки на выполнение работ, оказание услуг, если в документации указан такой критерий оценки заявок на участие в закупке, как квалификация участника закупки;

д) копии устава, учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации,  учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения договора  являются крупной сделкой;

е) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора,  в том числе предложение о цене договора;

ж) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника закупки  установленным требованиям и условиям допуска к участию в закупке; 

з) письменное согласие физического лица – участника закупки на обработку его персональных данных.

	8.
	Место подачи заявок на участие в конкурсе, изменений в заявки и уведомлений об отзыве заявок (адрес)
	Адрес, по которому подаются заявки на участие в конкурсе в письменной форме: 410017, г. Саратов, ул. Чернышевского, 90, каб. 412., по рабочим дням с  9 часов 30 минут до 12 часов 30 минут и с 14 часов 00 минут до 15 часов 45 минут по московскому времени. В случае, если Участник размещения заказа желает подать заявку на участие в конкурсе рекомендуется заранее (за 1 рабочий день) для оформления пропуска сообщить об этом Заказчику по тел: (8452) 20-26-01.

Адрес, по которому подаются заявки на участие в конкурсе в форме электронного документа (в соответствии с инструкцией по подаче заявки на участие в конкурсе в форме электронных документов (Часть III)): office@oblgas.san.ru

	9.
	Даты начала и окончания подачи заявок участие в конкурсе
	Дата начала приема заявок: 29 июня 2012 года

Дата окончания приема заявок: 30 июля 2012 года

Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении открытого конкурса  в порядке, установленном Разделом 2.

	10.
	Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам производится Конкурсной комиссией 31 июля 2012 года в 08-00 по местному времени по адресу: г. Саратов, ул. Чернышевского, 90, конференц-зал

Рассмотрение Заявок участников и подведение итогов производится 01 августа 2012 года по адресу: г. Саратов, ул. Чернышевского, 90, конференц-зал

	11.
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе
	Лот №1: 

1. Цена Контракта: Стоимость услуг инкассации денежной наличности (за один заезд инкассаторов), в рублях, включая НДС.
2. Качество услуг и квалификация Участника размещения заказа, в том числе:

2.1. Опыт работы в сфере оказания услуг инкассации (указывается общее количество лет);

2.2. Наличие транспортных средств не старше 5 (пяти) лет, бронированных на уровне не ниже второго класса бронирования (указывается их количество).
Лот №2: 

1.Цена Контракта: Размер комиссии за прием и зачисление денежной наличности, в процентах от суммы принятой наличности, НДС не облагается.

2. Качество услуг и квалификация Участника размещения заказа, в том числе:
2.1. Размер собственных средств (капитала) по состоянию на 31.03.2012г. (в тыс.руб.)
2.2. Наличие подразделения Участника и обеспечение приема, пересчета денежной наличности и зачисления денежных средств на расчетный счет Заказчика в следующих населенных пунктах Саратовской области: г.Балаково, г.Балашов, г.Вольск, г.Ершов, г.Красный Кут, г.Пугачев, г.Ртищево, г.Энгельс, г.Саратов.



	12.
	Порядок оценки заявок в соответствии с заявленными Заказчиком критериями
	Лот №1: 

1. Для определения относительной значимости критериев оценки устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):

-для критерия «Цена контракта» - 80%;

-для критерия «Качество услуг и/или квалификация Участника размещения заказа» - 20%.

Совокупная значимость всех критериев составляет 100%.

2. Оценка Заявок по критерию «Цена контракта» осуществляется в следующем порядке:

2.1. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена контракта», определяется по формуле:

Rai = ((Amax – Ai ) /Amax)*100

где:

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по данному критерию;

Amax – начальная (максимальная) цена контракта;

Ai – предложение i-го участника конкурса по цене контракта.

2.2. Полученный результат умножается на значимость данного критерия (значение критерия в процентах, делённое на 100): 0,8 (80%/100).

3. Оценка Заявок по критерию «Качество услуг и/или квалификация Участника размещения заказа» осуществляется по бальной системе в следующем порядке:

3.1. Каждый член конкурсной комиссии присваивает каждой Заявке баллы по каждому из предусмотренных показателей в пределах установленного максимального значения в баллах:

Показатель критерия

Максимальное значение в баллах

2.1.Опыт работы в сфере оказания услуг инкассации

Максимальный балл – 50.
Максимальный балл присваивается участнику, имеющему наибольший опыт работы. Участнику, не предложившему указанное в настоящем пункте условие, присваивается 0 баллов.

2.2. Наличие транспортных средств не старше 5 (пяти) лет, бронированных на уровне не ниже второго класса бронирования
Максимальный балл – 50.

Максимальный балл присваивается участнику, имеющему наибольшее количество указанных транспортных средств. Участнику, не предложившему указанное в настоящем пункте условие, присваивается 0 баллов.
В случае непредставления документов, подтверждающих указанные в заявке сведения, в соответствии с содержанием соответствующего показателя критерия оценки заявок или указания в заявке недостоверных сведений, такой заявке присваивается «0» баллов по соответствующему показателю критерия.

3.2. По каждому показателю критерия рассчитывается среднее арифметическое оценок в баллах членов конкурсной комиссии: путём отношения суммы выставленных каждым членом конкурсной комиссии баллов к количеству членов конкурсной комиссии, принявших участие в оценке и сопоставлении заявок.

3.3. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию Участника размещения заказа» определяется по формуле:

Rci = Ci 1 + Ci k 
где:

Rci – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cki – среднее арифметическое оценок в баллах членов конкурсной комиссии, присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по каждому показателю.

3.4 Полученный результат умножается на значимость данного критерия (значение критерия в процентах, делённое на 100): 0,2 (20%/100).

Лот №2: 

1. Для определения относительной значимости критериев оценки устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):

-для критерия «Цена контракта» - 35%;

-для критерия «Качество услуг и/или квалификация Участника размещения заказа» - 65%.

Совокупная значимость всех критериев составляет 100%.

2. Оценка Заявок по критерию «Цена контракта» осуществляется в следующем порядке:

2.1. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена контракта», определяется по формуле:

Rai = ((Amax – Ai ) /Amax)*100

где:

Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по данному критерию;

Amax – начальная (максимальная) цена контракта;

Ai – предложение i-го участника конкурса по цене контракта.

2.2. Полученный результат умножается на значимость данного критерия (значение критерия в процентах, делённое на 100): 0,35 (35%/100).

3. Оценка Заявок по критерию «Качество услуг и/или квалификация Участника размещения заказа» осуществляется по бальной системе в следующем порядке:

3.1. Каждый член конкурсной комиссии присваивает каждой Заявке баллы по каждому из предусмотренных показателей в пределах установленного максимального значения в баллах:

Показатель критерия

Максимальное значение в баллах

2.1.Размер собственных средств (капитала) Участника размещения заказа по состоянию на 31.03.2012г.

Максимальный балл – 80.

Максимальный балл присваивается участнику, имеющему наибольший размер собственных средств (капитала). Остальным участникам баллы присваиваются в зависимости от размера собственных средств (капитала). Участнику, не предложившему указанное в настоящем пункте условие, присваивается 0 баллов.
2.2. Наличие подразделения Участника и обеспечение приема и зачисления денежной наличности на расчетный счет Заказчика в следующих населенных пунктах Саратовской области: г.Балаково, г.Балашов, г.Вольск, г.Ершов, г.Красный Кут, г.Пугачев, г.Ртищево, г.Энгельс, г.Саратов.

Максимальный балл – 20.

Максимальный балл присваивается участнику, предложившему указанное в настоящем пункте условие. Участнику, предложившему выполнение указанного в настоящем пункте условия не в полном объеме, присваивается 0 баллов. Участнику, не предложившему указанное в настоящем пункте условие, присваивается 0 баллов.
В случае непредставления документов, подтверждающих указанные в заявке сведения, в соответствии с содержанием соответствующего показателя критерия оценки заявок или указания в заявке недостоверных сведений, такой заявке присваивается «0» баллов по соответствующему показателю критерия.

3.2. По каждому показателю критерия рассчитывается среднее арифметическое оценок в баллах членов конкурсной комиссии: путём отношения суммы выставленных каждым членом конкурсной комиссии баллов к количеству членов конкурсной комиссии, принявших участие в оценке и сопоставлении заявок.

3.3. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию Участника размещения заказа» определяется по формуле:

Rci = Ci 1 + Ci k 
где:

Rci – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cki – среднее арифметическое оценок в баллах членов конкурсной комиссии, присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в конкурсе по каждому показателю.

3.4 Полученный результат умножается на значимость данного критерия (значение критерия в процентах, делённое на 100): 0,65 (65%/100).

Лоты №1 и №2:

5. В отношении каждого лота итоговый рейтинг для каждой конкурсной Заявки определяется как сумма рейтингов Заявки на участие в конкурсе по каждому критерию, рассчитанных в соответствии с указанным выше порядком и умноженных на их значимость.

6. Исходя из значений итоговых рейтингов заявок на участие в конкурсе, конкурсная комиссия отдельно по каждому лоту присваивает каждой Заявке на участие в конкурсе порядковый номер.

7. Первый порядковый номер присваивается конкурсной Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг.

	13.
	Срок подписания Контракта победителем конкурса 
	Победитель конкурса по соответствующему лоту не позднее пятнадцати дней со дня размещения на официальном сайте  протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе обязан подписать и возвратить подписанный со своей стороны проект договора Заказчику.

	14.
	Срок подписания Контракта Заказчиком
	Заказчик обязан подписать договор не позднее двадцати дней со дня размещения на официальном сайте  протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

	15.
	Обеспечение заявки
	Требование обеспечения заявок на участие в конкурсе не установлено.


Приложение №1 к Информационной карте конкурса
	№ п/п
	Наименование обслуживаемого объекта
	Адрес объекта
	График обслуживания

	
	
	
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	1
	Филиал-трест "Б.Карабулакмежрайгаз"
	р.п. Базарный Карабулак, ул.Некрасова, д.24
	3 раза в неделю - до 15-00 (по заявке)

	2
	Балтайский газовый участок
	р.п. Балтай, ул.Колхозная, д.143
	3 раза в неделю - до 15-00 (по заявке)

	3
	Хвалынский газовый участок
	г.Хвалынск, ул.Достоевского, д.9а
	2 раза в неделю - с 11-00 до 12-00 (по заявке)

	4
	Филиал-трест "Балаковомежрайгаз"
	г.Балаково, ул.Комарова, д.17а
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 15-30

	5
	Духовницкий газовый участок
	р.п.Духовницкое, ул.Красноармейская, д.68 а
	2 раза в неделю - с 14-00 до 15-00 (по заявке)

	6
	Филиал-трест "Балашовмежрайгаз"
	г.Балашов, ул.30 лет Победы, д.125
	16-30
	16-30
	16-30
	16-30
	15-30

	7
	Самойловский газовый участок
	р.п.Самойловка, пер.Пролетарский, д.1а
	16-30
	-
	16-30
	-
	15-30

	8
	Романовский газовый участок
	р.п.Романовка, ул.Гагарина, д.59
	2 раза в неделю - 12-00 (по заявке)

	9
	Воскресенский газовый участок
	с.Воскресенское, ул.Ленина, д.56
	1 раз в неделю - с 15-00 до 16-00 (по заявке)

	10
	Филиал-трест "Вольскмежрайгаз"
	г. Вольск ул. Комсомольская, 231
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 15-30

	11
	Филиал-трест "Ершовмежрайгаз"
	г. Ершов, ул. Гагарина, д.15
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 15-30

	12
	Дергачевский газовый участок
	р.п. Дергачи, ул. Пионерская, д.10а
	12-00
	-
	12-00
	-
	12-00

	13
	Озинский газовый участок
	р.п.Озинки, ул.Лесная, д.23а
	12-00
	-
	12-00
	-
	12-00

	14
	Екатериновский газовый участок
	р.п. Екатериновка, ул.Фрунзе, д.1
	-
	-
	16-00
	-
	15-00

	15
	Филиал-трест "Калининскмежрайгаз"
	г.Калининск, ул. Советская, д.58
	16-00
	16-00
	16-00
	16-00
	15-00

	16
	Лысогорский газовый участок
	р.п. Лысые Горы, Урицкое шоссе, д.1
	-
	-
	16-00
	-
	15-00

	17
	Филиал-трест "Красноармейскмежрайгаз"
	г.Красноармейск, ул.Почтовая, д.15а
	с 14-30 до 15-30
	с 14-30 до 15-30
	с 14-30 до 15-30
	с 14-30 до 15-30
	с 14-30 до 15-30

	18
	Филиал-трест "Марксрайгаз"
	г.Маркс, ул. Дорожная, д. 2г
	16-00
	16-00
	16-00
	16-00
	16-00

	19
	Федоровский газовый участок
	р.п. Мокроус, ул. Строительная,   д.26а
	2 раза в неделю - 16-00 (по заявке)

	№ п/п
	Наименование обслуживаемого объекта
	Адрес объекта
	График обслуживания

	
	
	
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	20
	Филиал-трест "Новоузенскмежрайгаз"
	г. Новоузенск, ул. Молодежная, д. 21
	16-00
	-
	16-00
	-
	16-00

	21
	Александрово-Гайский газовый участок
	с. Александров-Гай, ул. Первомайская, д.84
	16-00
	-
	16-00
	-
	16-00

	22
	Филиал-трест "Петровскмежрайгаз"
	г.Петровск, ул.Панфилова, д.50
	15-00
	15-00
	15-00
	15-00
	15-00

	23
	Новобурасский газовый участок
	р.п. Новые Бурасы, ул.Почтовая, д.44
	1 раз в неделю - 15-00 (по заявке)

	24
	Краснопартизанский газовый участок
	п.Горный, ул.Северная, д.49
	 
	15-00
	 
	 
	15-00

	25
	Перелюбский газовый участок
	с.Перелюб, ул.Чкалова, д. 55
	 
	13-00
	 
	 
	13-00

	26
	Филиал-трест "Пугачевмежрайгаз"
	г.Пугачев, ул.Вокзальная, д.72/3
	16-30
	16-30
	16-30
	16-30
	15-30

	27
	Ивантеевский газовый участок
	с.Ивантеевка, ул.Зеленая, д.77
	 
	15-00
	 
	 
	15-00

	28
	Филиал-трест "Ртищевомежрайгаз"
	г. Ртищево,ул. Пензенская, д. 5
	3 раза в неделю - 14-30 (по заявке)

	29
	Аркадакский газовый участок
	г. Аркадак, ул. Заводская, д. 8а
	3 раза в неделю - 14-30 (по заявке)

	30
	Турковский газовый участок
	р.п. Турки, ул. 40 лет Победы, д. 29
	2 раза в неделю - 14-30 (по заявке)

	31
	Филиал-трест "Советскоемежрайгаз"
	п. Степное, ул. 50 лет Победы, д.49
	15-00
	-
	15-00
	-
	15-00

	32
	Краснокутский газовый участок
	г.Красный Кут, ул.Урожайная, д.12а
	11-30
	-
	11-30
	-
	11-30

	33
	Питерский газовый участок
	с.Питерка, ул.Автодорожная, д.2
	11-30
	-
	11-30
	-
	11-30

	34
	Филиал-трест "Татищевомежрайгаз"
	р.п. Татищево, ул. Крупская, д. 90
	с 16-00 до 17-00
	с 16-00 до 17-00
	с 16-00 до 17-00
	с 16-00 до 17-00
	с 15-00 до 15-30

	35
	Аткарский газовый участок
	г. Аткарск, ул. Волгоградская, д. 48
	2 раза в неделю - 16-00 (по заявке)

	36
	Саратовский газовый участок
	Саратовский р-н, п.Дубки, ул.Рахова, д.51
	2 раза в неделю - 16-00 (по заявке)

	37
	Филиал-трест "Энгельсмежрайгаз"
	г.Энгельс, ул.Смоленская, д.19а
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 16-00
	с 15-00 до 15-30

	38
	Приволжский газовый участок
	г.Энгельс-2, МК, д.18а
	1 раз в неделю - с 15-00 до 16-00 (по заявке)

	39
	Красноярский газовый участок
	Энгельсский р-н, с.Красный Яр, ул.Мира, д.50а.
	1 раз в неделю - с 11-00 до 12-00 (по заявке)

	40
	Ровенский газовый участок
	р.п.Ровное, ул.Рабочая, д.87
	1 раз в неделю - с 11-00 до 12-00 (по заявке)

	41
	Безымянский газовый участок
	Энгельсский р-н, с.Зеленый Дол, ул.Вишневая, д.35а
	2 раза в неделю - с 10-00 до 11-00 (по заявке)


РАЗДЕЛ 4. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
4.1. ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ

(отдельно к каждому лоту)

Опись документов, представляемых для участия в открытом конкурсе на ____________________________________________________ 

(наименование конкурса, и лота, реестровый номер торгов)

Настоящим___________________________________________________________________

(наименование Участника размещения заказа)
подтверждает, что для участия в открытом конкурсе на _____________________________

(наименование конкурса и лота,) 

направляются нижеперечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4. 
	
	

	5.
	
	

	6. 
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)
__________________________ (должность, Ф.И.О.)
(подпись)
МП
4.2 ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

и инструкция по ее заполнению

по лоту №_____

На бланке организации

Дата, исх. номер

Генеральному директору

ОАО «Саратовоблгаз»

А.Б. Новицкому
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ

________________________________________________________________________

(указать наименование конкурса и лота, номер лота, реестровый номер торгов)

1. Изучив Конкурсную документацию для вышеупомянутого конкурса, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты
______________________________________________________________________________
(указать полное наименование Участника размещения заказа)
в лице________________________________________________________________________

(указать должность, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица)

действующего на основании_____________________________________________________

(указать документ, уполномочивающий действовать от имени Участника размещения заказа)

сообщает о согласии участвовать в открытом конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. ______________________________________________________________________ 

(указать наименование Участника размещения заказа)
согласно в случае победы заключить соответствующий Контракт и оказать услуги в соответствии с требованиями Конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

ЛОТ №1

	№
	Наименование показателя
	Предложение участника

	1.
	Цена контракта  (стоимость услуг инкассации денежной наличности (за один заезд инкассаторов)
	Указывается сумма цифрами и прописью, в рублях, включая НДС

	2.
	Квалификация Участника размещения заказа и Качество услуг

	2.1.
	Опыт работы в сфере оказания услуг инкассации
	Указывается общее количество лет

	2.2.
	Наличие транспортных средств не старше 5 (пяти) лет, бронированных на уровне не ниже второго класса бронирования
	Указывается количество транспортных средств


ЛОТ №2

	№
	Наименование показателя
	Предложение участника

	1.
	Цена контракта (размер комиссии за прием и зачисление денежной наличности)
	Указывается процент цифрами и прописью, НДС не облагается

	2.
	Квалификация Участника размещения заказа и Качество услуг

	2.1.
	Размер собственных средств (капитала) Участника размещения заказа по состоянию на 31.03.2012г.
	Указывается сумма цифрами и прописью, в рублях

	2.2.
	Наличие подразделения Участника и обеспечение приема, и зачисления денежной наличности на расчетный счет Заказчика в следующих населенных пунктах Саратовской области: г.Балаково, г.Балашов, г.Вольск, г.Ершов, г.Красный Кут, г.Пугачев, г.Ртищево, г.Энгельс, г.Саратов.


	Указывается соответствие либо несоответствие указанному критерию


3. Мы ознакомлены с Конкурсной документацией. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на оказание услуг, составляющих полный комплекс услуг, которые должны быть выполнены в соответствии с предметом конкурса, данные услуги будут в любом случае выполнены в полном соответствии с Конкурсной документацией  в пределах предлагаемой нами цены договора.

4. Если наше предложение, изложенное выше, будет принято, мы берем на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями Конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

5. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

6. Мы согласны с тем, что в случае если нами не представлены, неполно или неправильно оформлены документы и формы, требуемые Конкурсной документацией, в том числе настоящая форма, подана заявка, не отвечающая требованиям законодательства Российской Федерации и Конкурсной документации, _____________________ (указать наименование Участника размещения заказа) не будет допущен Конкурсной комиссией к участию в конкурсе. 

7. В случае, если наше предложение будет признано лучшим, мы берем на себя обязательство в установленный Конкурсной документацией срок подписать представленный ОАО «Саратовоблгаз» договор в соответствии с требованиями Конкурсной документации и условиями нашего предложения.

8. В случае, если наше предложение будет лучшим после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения договора с ОАО «Саратовоблгаз», мы обязуемся подписать договор в соответствии с требованиями Конкурсной документации и условиями настоящего предложения.

9. В случае если________________________ (указать наименование Участника размещения заказа) будет единственным Участником размещения заказа, признанным Участником конкурса, мы обязуемся подписать договор в соответствии с требованиями Конкурсной документации и условиями настоящего предложения.

10. Настоящим ________________________ (указать наименование Участника размещения заказа) подтверждает, что соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к Участникам закупки, в том числе предусмотренным в пунктах 1.7.2.1-1.7.2.4, 1.7.3.2. Положения о закупке ОАО «Саратовоблгаз», пункте 1.6.1. Конкурсной документации Заказчика.
11. Настоящим подтверждаем, что ________________________ (указать наименование Участника размещения заказа) совершены все необходимые для заключения договора действия и формальности, требования о совершении которых установлены действующим законодательством и учредительными документами.

12. Сообщаем, что для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком – ОАО «Саратовоблгаз», уполномочен _____________________________ (контактная информация уполномоченного лица: Ф.И.О., должность,  телефон). Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

13.  Место нахождения Участника размещения заказа:_______________________

телефон ___________

факс ___________

банковские реквизиты: ___________________________________________________

14. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по почтовому адресу: _____________________________________________________________________________

15. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи -  на _____листах.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) 

__________________ (указать должность, Ф.И.О.)
(подпись)

МП

ЧАСТЬ II. ПРОЕКТ КОНТРАКТА ПО ЛОТУ №1
Договор № _______

на инкассацию денежной наличности

г. Саратов                                                                                                                      “______ ”  _____  201_г.


_______________________, именуемый в дальнейшем Банк, в лице  ___________________, действующего  на основании  ______   , с одной стороны, и  ___________________, именуемое в дальнейшем Клиент, в лице , действующего на основании Устава, с другой стороны, при совместном наименовании Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем: 

1. Банк оказывает услуги по инкассации денежной наличности Клиента, а также охране перевозимой денежной наличности от посягательств третьих лиц, оказываемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными актами Банка России и условиями настоящего Договора.

2. Инкассация денежной наличности производится путем принятия от Клиента инкассаторами Банка одноразовых номерных сейф-пакетов (далее – пакеты) с денежной наличностью и доставки их в кассовое подразделение кредитного учреждения, осуществляющего прием и зачисление денежной наличности. 

3. Прием денежной наличности кредитного учреждения и ее зачисление на счет Клиента регулируется отдельным договором.

4. Условия оказания услуг, указанных в п.1 настоящего Договора, а также ответственность сторон за их выполнение приведены в Приложении №1 к Договору.

Размер платы за оказанные Банком услуги, порядок и сроки ее взимания с Клиента приведены в Приложении №2 к настоящему Договору. 

Адреса объектов Клиента, а также дни и часы осуществления инкассации указаны в Приложении №3 к настоящему Договору.

5. Банк организовывает предоставление услуг, указанных в п. 1 настоящего Договора в срок не позднее 3  (трех)  рабочих дней с даты подписания Сторонами настоящего Договора.

6. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует в течение 12 месяцев с указанной даты. Если ни одна из сторон не позднее, чем за 1 (один) месяц до окончания срока действия настоящего Договора, не заявит о расторжении настоящего Договора, срок действия настоящего Договора считается продленным на неопределенный срок.

7. Каждая из Сторон имеет право в любое время расторгнуть настоящий Договор при отсутствии неурегулированных имущественных споров с письменным предупреждением об этом другой Стороны не позднее, чем за 30 (тридцать) календарных дней до предполагаемой даты его расторжения. 

Уведомление о расторжении настоящего Договора направляется посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении или иным способом, позволяющим подтвердить его получение одной из Сторон. Договор считается расторгнутым с даты, указанной в уведомлении о расторжении.

8. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из сторон.

Приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемыми частями.
ПОДПИСИ СТОРОН:

	
	

	   БАНК

______________________ 
(подпись)

м.п.
	                                   КЛИЕНТ

______________________ 
(подпись)

м.п.



Приложение № 1

к Договору на инкассацию денежной

наличности № ______ 

от " ___ "  _______  201_г.

УСЛОВИЯ ОКАЗАНИЯ БАНКОМ

УСЛУГИ ИНКАССАЦИИ ДЕНЕЖНОЙ НАЛИЧНОСТИ 

При исполнении условий настоящего Договора:

1. Банк обязуется:

1.1.• Обеспечить Клиента на время действия настоящего Договора необходимым количеством пакетов.

1.2. Осуществлять сбор силами своих инкассаторов, доставку на спецавтотранспорте и сдачу в кассовое подразделение кредитного учреждения, осуществляющего прием и зачисление денежной наличности, пакетов с денежной наличностью Клиента в порядке и сроки, указанные в настоящем Договоре.

1.3. Нести ответственность перед Клиентом за целость пакетов с денежной наличностью, с момента принятия их в установленном порядке инкассаторами Банка.

1.4. Не принимать от Клиента (до устранения недостатков) пакет с денежной наличностью, имеющий дефекты, разрывы материала, повреждение защитного клапана, наличие индикаторной надписи на защитном клапане, другие повреждения или несоответствие пакета описанию вида упаковки, заверенной Банком, а также в случае несоответствия суммы цифрами сумме прописью в препроводительных документах.

2. Клиент обязуется:

2.1. Обеспечить наличие свободных и освещенных подъездных путей, входов, коридоров, изолированного и запираемого изнутри помещения для приема денежной наличности инкассаторами Банка и возможность осуществления инкассации, преимущественно, на первом этаже.

2.2. Обеспечить своевременную упаковку денежной наличности в исправные пакеты в соответствии с требованиями, установленными правилами Банка России и Банка.

2.3. Исключить нахождение в помещении по приему-выдаче пакетов с денежной наличностью инкассаторам лиц, не участвующих в передаче/приеме пакетов с денежной наличностью, за исключением руководителей Банка и Клиента, или лиц, уполномоченных ими для осуществления проверки работы инкассаторского работника или кассира.

2.4. Обеспечить возможность парковки спецавтомобиля Банка около объектов Клиента в дни и часы осуществления инкассации, указанные в Приложении №3 к настоящему Договору, с достижением максимально возможного условия - «дверь в дверь», а также визуальное (в том числе с использованием аппаратуры видеонаблюдения), при наличии необходимых условий на объекте, или непосредственное сопровождение инкассаторов при их следовании с пакетами с денежной наличностью от помещения по их выдаче до выхода из здания работником охраны или работником Клиента с дальнейшим наблюдением за посадкой инкассаторов в спецавтомобиль. В случае нападения на инкассаторов немедленно сообщить об этом в ближайшее отделение внутренних дел и в Банк.

2.5. Письменно сообщать Банку обо всех планируемых изменениях, в том числе: наименования, места нахождения, реквизитов Клиента, адресах объектов и времени инкассации, указанных в Приложении №3 к настоящему Договору, ликвидации Клиента и т.д. - не позднее, чем за 10 (десять) рабочих дней до принятия соответствующих изменений.

2.6. Соблюдать правила по инкассации, изложенные в Приложении №4 к настоящему Договору.

2.7. Не позднее, чем за два часа, до времени инкассации, указанном в настоящем Договоре, проинформировать по телефону подразделение инкассации Банка, оказывающее услуги по инкассации, об отказе от операции, в случае отсутствия необходимости в инкассации, осуществляемой в соответствии с установленным настоящим Договором графиком.

2.8. Обеспечить: 

– предоставление физическими лицами, уполномоченными Клиентом подписывать Договор, своих персональных данных Банку; 

– предоставление вышеуказанными и иными физическими лицами, чьи персональные данные содержатся в представляемых Клиентом Банку документах, согласия на проверку и обработку (включая автоматизированную обработку) этих данных Банком в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, в том числе Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных».

2.9. Предоставлять Банку (по месту заключения настоящего Договора) необходимые документы (их копии), подтверждающие изменение сведений, подлежащих установлению при заключении договора банковского счета, а также сведения и документы, необходимые для выполнения Банком функций, установленных Федеральным законом от 07.08.2001 №115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путём, и финансированию терроризма», в том числе, но не исключительно: представлять документы в Банк, об изменении учредительных документов, оттиска печати, наименования, организационно-правовой формы, органах управления юридического лица, величине зарегистрированного и оплаченного уставного (складочного) капитала или величине уставного фонда (имущества), лицензиях на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию, местонахождения, почтового адреса, номеров контактных телефонов и факсов, реорганизации, банкротстве, ликвидации.

3. Заранее данный Клиентом Банку акцепт (согласие Клиента).
3.1. В целях исполнения настоящего Договора, (в случае, если стороны выбрали как способ оплаты услуг списание без распоряжения Клиента денежных средств со счёта Клиента), Клиент даёт согласие (заранее данный акцепт) на списание Банком без распоряжения Клиента денежных средств со счета Клиента №______________     в Филиале Банка в соответствии с п. 2 Приложения № 2 к настоящему Договору.
4. Банк имеет право:

4.1. Проводить предварительное обследование инкассируемых объектов Клиента на предмет соответствия их требованиям безопасности, принятым в Банке, давать им оценку и вносить свои предложения по принятию дополнительных мер в следующих случаях:

- до заключения договора;

- после проведения ремонтных работ на объектах Клиента;

- в соответствии с положением пункта 4.4 настоящего Приложения к Договору.

4.2. В одностороннем порядке приостанавливать операцию по инкассации объекта (объектов) в случае невыполнении Клиентом обязательств по обеспечению условий работы инкассаторов, изложенных в пунктах 2.2, 2.4, 2.5 настоящего Приложения и Приложения № 4 к настоящему Договору до полного устранения недостатков.

4.3. Возобновлять операцию по инкассации объекта (объектов) повторным заездом при условии устранения Клиентом недостатков, препятствующих проведению операции по инкассации в первом заезде, а именно обеспечение условий работы инкассаторов, изложенных в пунктах 2.2, 2.4, 2.5. настоящего Приложения и Приложения № 4 к настоящему Договору.

4.4. В одностороннем порядке приостановить проведение операций по инкассации денежной наличности на объекте (части объектов) Клиента, указанных в Приложении №3 к настоящему Договору, если Клиент по данному объекту (объектам) не воспользовался услугами Банка в соответствии с настоящим Договором в течение 90 календарных дней от последней даты проведения операции по инкассации денежной наличности (при отсутствии операций - с даты заключения Договора). При намерении возобновить проведение операций, Клиент обязан письменно сообщить Банку о дате проведения операции не позднее чем за 10 (десять) рабочих дней до дня совершения операции. Время проведения операции согласовывается вновь.

4.5. В случае просрочки платежей за оказанные услуги свыше 15 календарных дней, письменно известив Клиента, в одностороннем порядке приостановить выполнение своих обязательств по настоящему Договору до поступления на корреспондентский счет Банка платы за оказанные услуги.

4.6. В одностороннем порядке изменить размер платы за услуги Банка, уведомив об этом Клиента письменно, либо, направив извещение с использованием системы «Клиент-банк» или аналогичных систем, не позднее, чем за 1 (один) месяц до даты изменения. Изменение размера оплаты вступает в силу с даты, указанной Банком в уведомлении.

5. Ответственность Сторон:
5.1. В случае утраты инкассаторами Банка пакетов с денежной наличностью Клиента либо выявления недостачи в дефектном пакете в момент его сдачи в Банк, Банк несет ответственность в размере фактически утраченной суммы денежной наличности, но не выше указанной в препроводительном документе.

5.2. Банк не несет ответственности при обнаружении в исправном пакете недостачи или излишков денежной наличности, а также сомнительных, неплатежеспособных, имеющих признаки подделки денежных знаков, выявленных при пересчете денежной наличности Клиента.

5.3. Стороны несут ответственность за разглашение конфиденциальной информации, полученной при исполнении условий настоящего Договора. 

5.4. Споры по настоящему Договору подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Саратовской области в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6. Форс-мажорные обстоятельства:

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение принятых на себя обязательств, в случае если такое неисполнение/ненадлежащее исполнение явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, к которым в частности относятся стихийные бедствия, аварии, пожары, массовые беспорядки, забастовки, военные действия, вступление в силу законодательных актов, правительственных постановлений и распорядительных документов компетентных органов, прямо или косвенно запрещающих указанные в настоящем Договоре виды деятельности.

6.2. При наступлении указанных в п.6.1 настоящего Приложения к Договору обстоятельств, Сторона должна без промедления, но не позднее 2-х рабочих дней с момента их наступления, известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также по возможности оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Договору.

При прекращении указанных обстоятельств Сторона незамедлительно уведомляет об этом в письменном виде другую Сторону и сообщает срок, с которого Сторона возобновляет выполнение своих обязательств по настоящему Договору.

ПОДПИСИ СТОРОН:

	   БАНК

______________________ 
(подпись)

м.п.
	                                   КЛИЕНТ

______________________ 
(подпись)

м.п.



Приложение № 2

к Договору на инкассацию денежной

наличности № ______

 " ___ "  _______  201_  г.

РАЗМЕР ПЛАТЫ ЗА ОКАЗАННЫЕ УСЛУГИ И НЕУСТОЙКИ ЗА НАРУШЕНИЕ

 ДОГОВОРНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ, А ТАКЖЕ ПОРЯДОК ИХ ВЗИМАНИЯ


1. За услуги, указанные в пункте 1 настоящего Договора, Клиент производит оплату Банку в размере _____(__________) рублей за один заезд, включая налог на добавленную стоимость.

Повторные заезды инкассаторов, осуществляемые в соответствии с п. 4.3. Приложения № 1 к настоящему Договору, Клиент дополнительно оплачивает Банку в размере ____  (_________) рублей за один заезд, включая налог на добавленную стоимость.

2. Оплата услуг и неустойки производится одним из следующих способов по договоренности Сторон:

(путём списания без распоряжения Клиента со счёта Клиента №____ в Филиале Банка, в срок не ранее последнего рабочего дня месяца оказания услуг и не позднее 10 рабочего дня месяца, следующего  за месяцем оказания услуг;

(путем перечисления денежных средств Банку на основании выставленного Банком счета не позднее 10 рабочего дня месяца, следующего за месяцем оказания услуг;

3. Датой оплаты услуг Банку Клиентом по настоящему Договору является :

(дата списания денежных средств со счета Клиента, указанного во втором абзаце п. 3 настоящего Приложения к Договору;

( дата списания денежных средств со счета Клиента

4. Адреса и реквизиты Сторон:

ПОДПИСИ СТОРОН:

	   БАНК

______________________ 
(подпись)

м.п.
	                                   КЛИЕНТ

______________________ 
(подпись)

м.п.



Приложение № 3

к Договору на инкассацию денежной

наличности № _______ 

от " ___ "  _______  201_ г.

Адреса
по которым подразделение инкассации Банка 

производит инкассацию денежной наличности

	№

п/п
	Наименование обслуживаемого объекта
	Адрес
	Время обслуживания
	Примечание

	
	
	
	
	


ПОДПИСИ СТОРОН:

	   БАНК

______________________ 
(подпись)

м.п.
	                                   КЛИЕНТ

______________________ 
(подпись)

м.п.



Приложение № 4

к Договору на инкассацию денежной

наличности № _______

от " ___ "  ______  201_ г.

ПРАВИЛА ПО ИНКАССАЦИИ  

Инкассация денежной наличности Клиента подразделением инкассации Банка производится путём приёма пакетов с денежной наличностью непосредственным заездом по согласованному с Клиентом графику.

Одноразовые номерные пакеты - пакеты, предназначенные для одноразового использования при упаковке денежной наличности, обеспечивающие её сохранность. Каждый пакет имеет уникальный (индивидуальный) заводской номер (далее по тексту У-номер) и защитный клапан, представляющий собой специальную ленту с клеевым слоем.
Банк присваивает Клиенту цифровой индивидуальный номер (далее по тексту: И- код). И-код соответствует номеру явочной карточки. 
• На время действия настоящего Договора Банк обеспечивает Клиента необходимым количеством пакетов, определяемым объёмом инкассируемой денежной наличности. Передача пакетов Клиенту, а также возврат Клиентом Банку неиспользованных пакетов осуществляется  по журналу произвольной формы.
( Клиент представляет в подразделение инкассации на каждый его объект описание вида упаковки (пакетов) по форме, предоставляемой Банком. Все экземпляры описания вида упаковки заверяются руководителем подразделения инкассации. Один экземпляр заверенного описания вида упаковки передаётся Клиенту для предъявления инкассаторам при получении ими пакетов с денежной наличностью, второй экземпляр – в кассовое подразделение Банка для осуществления контроля при приёме пакетов с денежной наличностью от инкассаторов, третий - в подразделение инкассации.
Объем вложенной денежной наличности не должен препятствовать надёжной фиксации защитного клапана пакета при его заклеивании. Вес денежной наличности, вкладываемой в один пакет, не должен превышать:
- пяти килограмм – для пакета размером 300х400 мм;

- десяти килограмм – для пакета 400х600 мм.
При необходимости доставки большого объёма денежной наличности, она формируется Клиентом в несколько пакетов.
После вложения в пакет денежной наличности и соответствующих документов на пакете заклеивается защитный клапан. Перед заклеиванием с защитного клапана снимается предохранительная лента. Правильность заклеивания определяется равномерностью склеенных поверхностей.
Клиент своевременно, до времени заезда инкассаторских работников, указанного в Приложении №3 к настоящему Договору и в явочной карточке, осуществляет упаковку денежной наличности в исправные пакеты.

Перед вложением в пакет денежной наличности кассиром Клиента на каждый пакет (при необходимости на каждый счёт) оформляется комплект документов, состоящий из препроводительной ведомости к сумке, накладной к сумке и квитанции к сумке. В форме данных документов в поле «№ сумки» указывается У- номер пакета.
Кроме того, кассиром Клиента в свободном поле каждой препроводительной ведомости к сумке, накладной к сумке и квитанции к сумке (в правом верхнем углу), а также на лицевой стороне пакета в поле «Отправитель» указывается И-код, который служит дополнительным идентификатором объекта инкассации для инкассаторов.

Препроводительная/ые ведомость/и к сумке вкладывается/ются в пакет вместе с денежной наличностью клиента, а накладная/ые к сумке и квитанция/ии к сумке предъявляются инкассатору.
При совершении инкассатором операции по приёму пакета с денежной наличности один из инкассаторских работников Банка находится у входа в помещение по приёму пакетов и осуществляет наблюдение за окружающей обстановкой, не допуская в помещение посторонних лиц.

Инкассатор, войдя в помещение по приёму пакета с денежной наличностью и убедившись в отсутствии посторонних лиц, предъявляет кассиру Клиента паспорт, доверенность на перевозку и инкассацию денежной наличности и ценностей, явочную карточку. Кассир, проверив достоверность предъявленных инкассатором указанных документов, предъявляет ему, пакет с денежной наличностью, накладную/ые к сумке и квитанцию/ии к сумке. 

Инкассатор принимает пакет с денежной наличностью с проверкой целости пакета (не имеет ли пакет каких-либо повреждений - разрыва материала), целостности защитного клапана, индикаторной надписи на защитном клапане. При самостоятельной закупке пакетов Клиентом, инкассатор также сверяет пакет с описанием вида упаковки. Далее он проверяет правильность заполнения накладной/ых к сумке и квитанции/ий к сумке. Затем инкассатор передаёт кассиру Клиента явочную карточку для заполнения. Сумма денежной наличности, вложенной в каждый пакет, записывается кассиром Клиента в отдельную строку явочной карточки. При необходимости зачисления денежной наличности, вложенной в один пакет, на разные счета Клиента, кассир Клиента записывает в явочную карточку общую сумму, вложенной в пакет денежной наличности. Кроме того, кассир Клиента в поле «Номер сумки с наличными деньгами» явочной карточки проставляет У-номер передаваемого инкассатору пакета (допускается указание последних пяти цифр У-номера). Производить записи в явочной карточке инкассатору не разрешается. 

Инкассатор проверяет соответствие сумм, указанных кассиром в явочной карточке, в накладной и квитанции, а также соответствие:
- У-номера пакета номеру, указанному в накладной/ых к сумке, квитанции/ях и соответствующем поле явочной карточки;
- И-кода, указанного в накладной к сумке и квитанции, номеру явочной карточки и коду, проставленному на лицевой стороне пакета в поле «Отправитель».

В случае оформления Клиентом двух и более комплектов препроводительных документов к одному пакету, инкассатор также сверяет соответствие общей суммы, записанной в явочную карточку, с суммой указанной во всех накладных и квитанциях к сумке, оформленных на один пакет.
Неправильно произведённая запись в явочной карточке должна быть зачёркнута, а на свободном поле явочной карточки кассиром Клиента делается новая запись, которая заверяется его подписью.

В приёме пакета инкассаторский работник подписывает квитанцию/ии к сумке, проставляет оттиск печати маршрута, дату приёма пакета с денежной наличностью и возвращает квитанцию/ии к сумке кассиру Клиента.

При обнаружении инкассатором дефектного пакета, несоответствия пакета описанию вида упаковки, наличия индикаторной надписи на защитном клапане пакета, неправильного оформления накладной/ых к сумке,  квитанции/ий к сумке или явочной карточки приём пакета с денежной наличностью прекращается. В присутствии инкассатора устраняются лишь те ошибки и дефекты, исправление которых не нарушает график работы бригады инкассаторов на маршруте. В остальных случаях, а также в случае несвоевременной подготовки пакета с денежной наличностью, его приём осуществляется при повторном заезде, в удобное для бригады инкассаторов время, о чем делается соответствующая запись в явочной карточке кассиром Клиента. Зачисление на счёт клиента его денежных средств, доставленных в указанном пакете, осуществляется по реквизитам, предусмотренным договором на приём денежной наличности Клиента.

В случае отказа от сдачи пакета с денежной наличностью, кассир в явочной карточке обязан указать дату и время заезда инкассаторов, а также в данной строке произвести запись «Отказ» с указанием причины отказа и заверить её своей подписью.

При предъявлении инкассаторами в кассовое подразделение кредитного учреждения, осуществляющего прием и зачисление денежной наличности, дефектного пакета с денежной наличностью, неправильно оформленной/ых накладной/ых к сумке или явочной карточки, кассовый работник в присутствии инкассаторов, предъявивших такой пакет, вскрывает его и пересчитывает находящуюся в нем денежную наличность полистным пересчётом.

Во всех случаях приёма дефектного пакета о результатах пересчёта находящейся в нем денежной наличности составляется акт пересчёта произвольной формы в трёх экземплярах. Акт пересчёта подписывается лицами, осуществлявшими пересчёт денежной наличности и присутствовавшими при пересчёте. В акте пересчёта указываются наименование Банка, дата, наименование Клиента, реквизиты упаковки, причина вскрытия упаковки, наименования должностей, фамилии, инициалы работников, осуществлявших пересчёт денежной наличности и присутствовавших при пересчёте, в каком помещении осуществлялся пересчёт денежной наличности, сумма денежной наличности по данным сопроводительных документов и фактическая сумма денежной наличности. 

Первый экземпляр акта остаётся в кассовом подразделении кредитного учреждения, осуществляющего прием и зачисление денежной наличности, второй - направляется Клиенту, сдавшему пакет с денежной наличностью инкассаторам, третий – вручается инкассаторам для передачи в подразделение инкассации. 

ПРОЕКТ КОНТРАКТА ПО ЛОТУ №2

Договор №________

на прием и зачисление денежной наличности

г. Саратов



                                                                       "_____" ________201_г.

__________________, именуемый в дальнейшем Банк, в лице ________________, действующего  на основании  ___________, с одной стороны, и ___________, именуемое в дальнейшем Клиент, в лице _________, действующего на основании __________, с другой стороны, при совместном наименовании Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Банк оказывает услуги по приёму денежной наличности и её зачислению на счёт(а) Клиента:

1.1. №_________________________(номер счёта Клиента) , открытый в Филиале Банка (наименование филиала Банка, в котором открыт счёт Клиента);
1.2. №______________________ (номер счёта Клиента), открытый в ином кредитном учреждении  – (наименование кредитного учреждения, в котором открыт счёт Клиента); 

1.3. … … … ;

в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными актами Банка России, условиями настоящего Договора.

2. Сдача Клиентом денежной наличности в кассу Банка осуществляется:

 -  наличными деньгами – по объявлению на взнос наличными
;

 - упакованной в сумки/ одноразовые номерные сейф-пакеты (далее по тексту Договора – сумки/пакеты), в том числе через специальное банковское оборудование (далее по тексту – автоматический сейф);

 - через инкассаторов Банка/ стороннего перевозчика. В этом случае с Клиентом заключается отдельный договор на инкассацию денежной наличности.

3. Условия оказания услуг, указанных в п. 1 настоящего Договора, а также ответственность Сторон за их выполнение приведены в Приложении №1 к настоящему Договору.

Размер платы за оказанные Банком услуги, порядок и сроки её взимания с Клиента приведены в Приложении №2 к настоящему Договору.

Адреса подразделений Банка, осуществляющих приём денежной наличности, а также адреса установленных автоматических сейфов приведены в Приложении №3 к настоящему Договору.

4. Банк организовывает предоставление услуг, указанных в п. 1 настоящего Договора в срок не позднее 3 (трех)  рабочих дней с даты подписания Сторонами настоящего Договора.

5. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует в течение 12 месяцев с указанной даты. Если ни одна из сторон не позднее, чем за 1 (один) месяц до окончания срока действия настоящего Договора, не заявит о расторжении настоящего Договора, срок действия настоящего Договора считается продлённым на неопределённый срок.

6. Каждая из Сторон имеет право в любое время расторгнуть настоящий Договор при отсутствии неурегулированных имущественных споров с письменным предупреждением об этом другой Стороны не позднее, чем за 30 (тридцать) календарных дней до предполагаемой даты его расторжения. 

Уведомление о расторжении настоящего Договора направляется посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении или иным способом, позволяющим подтвердить его получение одной из Сторон. Договор считается расторгнутым с даты, указанной в уведомлении о расторжении.

7. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному экземпляру для каждой из сторон.

Приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемыми частями.
	   БАНК

______________________ 
(подпись)

м.п.
	                                   КЛИЕНТ

______________________ 
(подпись)

м.п.



ПОДПИСИ СТОРОН:

Приложение № 1

к Договору на приём и зачисление  денежной наличности № _____ 

от " ___ "  _______  201_ г.

УСЛОВИЯ ОКАЗАНИЯ БАНКОМ

УСЛУГИ ПРИЁМА ДЕНЕЖНОЙ НАЛИЧНОСТИ 

При исполнении условий настоящего Договора:

1. Банк обязуется:

1.1. При сдаче денежной наличности Клиентом в опломбированных сумках/пакетах производить её пересчёт без непосредственного представителя Клиента.

1.2. Зачислять пересчитанную денежную наличность на счёт(а) Клиента, указанный(ые) в п. 1 настоящего Договора, не позднее следующего рабочего дня после приёма денежной наличности в течение операционного дня, а в случае приёма денежной наличности по окончании операционного времени – не позднее 2-го рабочего дня. 

В случае сдачи денежной наличности через автоматический сейф, зачисление производится не позднее второго рабочего дня после вложения пакета Клиентом в автоматический сейф.

1.3. В случае обнаружения в процессе пересчёта в сумке/пакете с денежными знаками иностранных государств (группы иностранных государств) недостачи/излишка, неплатёжеспособных, сомнительных и имеющих признаки подделки денежных знаков, составлять в одностороннем порядке акт установленной формы, являющийся бесспорным, на препроводительных документах к счёту(ам), указанному(ым) в п. 1 настоящего Договора.

В случае обнаружения в процессе пересчёта в сумке/пакете с денежными знаками Банка России недостачи/излишка наличных денег, неплатёжеспособных, сомнительных и имеющих признаки подделки денежных знаков иностранных государств (группы иностранных государств), составлять в одностороннем порядке акт установленной формы, являющийся бесспорным, на препроводительных документах к счёту, открытому в той валюте, в которой выявлено несоответствие.

1.4. По запросу Клиента предоставить накладные к сумкам/пакетам, на оборотной стороне которых составлен акт на обнаруженные при пересчёте излишки/недостачи денежной наличности, а также сомнительные, неплатёжеспособные или имеющие признаки подделки денежные знаки. 

1.5. При сдаче Клиентом денежной наличности, упакованной в пакеты, самоносом обеспечить Клиента на время действия настоящего Договора необходимым количеством пакетов.

1.6. При сдаче денежной наличности через автоматический сейф, выдавать по требованию Клиента необходимое количество (отметить нужное):

□ порожних пакетов;

□ пластиковых карт/ключей доступа;

□ пин-кодов.

2. Клиент обязуется:

2.1. Соблюдать правила приёма денежной наличности, изложенные в Приложении №4 к настоящему Договору.

2.2. В случае сдачи денежной наличности в опломбированных инкассаторских сумках предоставить Банку образцы пломб с чётким оттиском пломбира, на котором должны быть обозначены номер и сокращённое наименование Клиента или его фирменный знак.

2.3. При сдаче денежной наличности по объявлению на взнос наличными в поле «Наименование банка-вносителя» указывать наименование Банка и номер структурного подразделения, в кассу которого вносятся денежные средства, а в поле «Наименование банка-получателя» указывать наименование Банка и номер структурного подразделения, в котором открыт банковский счёт Клиента.

2.4. В случае сдачи денежной наличности через автоматический сейф представить в Банк список представителей Клиента, которые будут получать порожние пакеты.


2.5. Возвращать денежные средства, ошибочно зачисленные Банком на счёт(а) Клиента, в срок до 5 (пяти) рабочих дней со дня получения письменного уведомления от Банка.

2.6. При приёме денежной наличности по препроводительным документам для зачисления на несколько счетов Клиента, в случае получения от Банка информации о выявлении расхождений реквизитов Клиента, указанных в п. 1 настоящего Договора, реквизитам, указанным в препроводительной(ых) ведомости(ях) к сумке, направить в Банк сообщение с использованием системы «Клиент-банк» или аналогичных систем, либо письмо (скан. копию письма) с подписью руководителя и печатью организации о подтверждении зачисления денежных средств на счёт(а), указанный(ые) в п. 5 Приложения № 2 к настоящему Договору, с указанием номера счёта(ов), сумки/пакета и заявленной суммы денежной наличности. 

2.7. Обеспечить: 

– предоставление физическими лицами, уполномоченными Клиентом подписывать Договор, своих персональных данных Банку; 

– предоставление вышеуказанными и иными физическими лицами, чьи персональные данные содержатся в представляемых Клиентом Банку документах, согласия на проверку и обработку (включая автоматизированную обработку) этих данных Банком в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, в том числе Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных».

2.8. Не передавать третьим лицам, не являющимся сотрудниками Клиента, информацию об адресах подразделений Банка, в которых осуществляется приём денежной наличности, согласно настоящему Договору, а также информацию об условиях и реквизитах настоящего Договора.

2.9. Предоставлять Банку (по месту заключения настоящего Договора) необходимые документы (их копии), подтверждающие изменение сведений, подлежащих установлению при заключении договора банковского счета, а также сведения и документы, необходимые для выполнения Банком функций, установленных Федеральным законом от 07.08.2001 №115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путём, и финансированию терроризма», в том числе, но не исключительно: представлять документы в Банк, об изменении учредительных документов, оттиска печати, наименования, организационно-правовой формы, органах управления юридического лица, величине зарегистрированного и оплаченного уставного (складочного) капитала или величине уставного фонда (имущества), лицензиях на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию, местонахождения, почтового адреса, номеров контактных телефонов и факсов, реорганизации, банкротстве, ликвидации.

3. Заранее данный Клиентом Банку акцепт (согласие Клиента).

3.1. В целях исполнения настоящего Договора, (в случае, если стороны выбрали как способ оплаты услуг списание без распоряжения Клиента денежных средств со счёта Клиента), Клиент даёт согласие (заранее данный акцепт) на списание Банком без распоряжения Клиента денежных средств со счёта Клиента №  в Филиале Банка в соответствии с п. 3 Приложения № 2 к настоящему Договору».
4. Банк имеет право:

4.1. Отказать Клиенту в приёме денежной наличности в случае закрытия им в Банке счёта(ов), указанного(ых) в п. 1 настоящего Договора.

4.2. Принять от Клиента содержимое сумки/пакета полистным пересчётом в случае, если она имеет повреждения, заплаты, узлы на шпагате, отрыв пломбы, неясность оттиска пломбира или несоответствие образцу/разрывы, повреждения защитного клапана, а также при несоответствии записей в накладной к сумке и явочной карточке.

4.3. Отказать Клиенту в приёме сумки/пакета с денежной наличностью в случае несоответствия записей в накладной к сумке/пакету и квитанции к сумке/пакету (при сдаче сумки/пакета самим Клиентом).

4.4. При обнаружении в сумках/пакетах излишков денежной наличности, зачислять их сумму согласно акту на счёт Клиента, указанный в пункте 1 настоящего Договора.

В случае обнаружения излишков денежных знаков иностранных государств (группы иностранных государств), зачислять сумму излишков согласно акту на счёт Клиента, открытый в соответствующей валюте.

4.5. При обнаружении в сумке/пакете недостачи денежной наличности, сомнительных,  неплатёжеспособных или имеющих признаки подделки банкнот Банка России, зачислять сумму, уменьшенную на сумму недостачи, а также указанных банкнот Банка России, на счёт(а) Клиента, указанный(ые) в п. 1 настоящего Договора, в следующем приоритетном порядке: в первую очередь зачисление производится на счёт, указанный в пункте 1.

Сомнительные денежные знаки отправлять на экспертизу в Банк России и вопрос о зачислении сумм по сомнительным денежным знакам решать после получения Акта экспертизы Банка России: 

– поступившие из Банка России в безналичном порядке суммы сомнительных денежных знаков Банка России, признанных экспертизой подлинными и платёжными, зачислять на счёт Клиента, указанный в п.1 настоящего Договора;

– возвращённые Банком России сомнительные денежные знаки Банка России, признанные экспертизой неплатёжеспособными, но не содержащими признаков подделки, передавать Клиенту согласно действующим правилам;

– возвращённые Банком России сомнительные денежные знаки иностранных государств, признанные подлинными, возвращать Клиенту или с его согласия направлять на инкассо.

На неплатёжеспособных банкнотах Банка России проставлять штамп “В обмене отказано” с указанием необходимых реквизитов и возвращать указанную банкноту Клиенту согласно действующим правилам.

Сообщать (по просьбе Клиента) работникам какого органа внутренних дел передан денежный знак, имеющий признаки подделки, выявленный Банком при пересчёте денежной наличности Клиента/признанный экспертизой Банка России поддельным.

При приёме денежной наличности по препроводительным документам для зачисления на один счет Клиента, в случае несоответствия реквизитов Клиента, указанных в п. 1 настоящего Договора и в препроводительных ведомостях к сумке, перечислять пересчитанную денежную наличность на счёт Клиента, указанный п. 1 настоящего Договора.

При приёме денежной наличности по препроводительным документам для зачисления на несколько счетов Клиента, в случае несоответствия реквизитов Клиента, указанных в п. 1 настоящего Договора, реквизитам, указанным в препроводительной(ых) ведомости(ях) к сумке, информировать Клиента о выявлении расхождений реквизитов.

Для корректного зачисления денежных средств согласно направленному Клиентом в соответствии с п.2.7 настоящего Приложения сообщения/письма (скан-копии письма) о подтверждении зачисления денежных средств на счёт(а) Клиента:

– в случае получения подтверждения в текущем операционном дне – зачислять денежные средства по реквизитам, указанным в подтверждении;

– при отсутствии подтверждения Клиента в текущем операционном дне – зачислять средства после получения подтверждающей информации от Клиента.

4.6. В случае если валюта принятой и пересчитанной денежной наличности отличается от валюты счёта(ов) Клиента, производить пересчёт денежных средств по кросс-курсам, установленным в Банке на день зачисления денежных средств и зачислять её на счёт, указанный в п. 1.1 настоящего Договора.

4.7. После оформления платёжного поручения на перечисление денежной наличности уничтожить накладные к сумкам/пакетам, в случае отсутствия на них, составленных в соответствии с п. 1.3 настоящего Приложения к Договору актов
.

4.8. В случае просрочки платежей свыше 15 (пятнадцати) календарных дней, письменно известив Клиента, в одностороннем порядке приостановить выполнение своих обязательств по данному Договору до поступления средств на корреспондентский счёт Банка за оказанные услуги.

4.9. В одностороннем порядке изменить размер платы за услуги Банка, уведомив об этом Клиента письменно, либо, направив извещение с использованием системы «Клиент-банк» или аналогичных систем, не позднее, чем за 1 (один) месяц до даты изменения. Изменение размера оплаты вступает в силу с даты, указанной Банком в уведомлении.

5. Ответственность Сторон:

5.1. Клиент не несёт ответственность за повреждения сумки/пакета с момента принятия её в установленном порядке работниками Банка.

5.2. Банк не несёт ответственность за недостачу денежной наличности в сумке/пакете и наличие в ней сомнительных, неплатёжеспособных или имеющих признаки подделки денежных знаков, если они были выявлены при пересчёте в исправной и целостной сумке/пакете.

5.3. При сдаче денежной наличности через автоматический сейф ответственность Банка перед Клиентом наступает с момента вложения пакета с денежной наличностью в депозитный блок автоматического сейфа и получения Клиентом распечатки, подтверждающей факт вложения.

Банк не несёт ответственности за недостачу денежной наличности в пакете и наличие в нем сомнительных, неплатёжеспособных или имеющих признаки подделки денежных знаков в случае вложения Клиентом в автоматический сейф пакета имеющего дефекты, разрывы материала, повреждение защитного клапана.

5.4. В случаях несвоевременного зачисления на счёт Клиента принятых денежных средств Банк уплачивает неустойку за пользование денежными средствами в размере 1/365 части учётной ставки Банка России, действующей на момент нарушения Банком своих обязательств по Договору, от суммы несвоевременно зачисленных средств за каждый день просрочки.

5.5. Стороны отвечают друг перед другом за разглашение конфиденциальной информации, полученной в процессе работы по настоящему Договору.

5.6. Клиент признает, что данные, указанные в отчёте о результатах пересчёта денежной наличности, при передаче через электронную почту сети Интернет могут быть подвергнуты повреждению, утрачены, уничтожены, получены с опозданием или в неполном объёме, могут стать доступными третьим лицам либо каким-нибудь иным образом подвергнуты негативному воздействию или могут быть небезопасными при их использовании.


Банк не несёт ответственности, за какой бы то ни было убыток, ущерб, расходы, вред или неудобство, возникшие в результате утраты, задержки, перехвата, искажения или изменения передаваемых по электронной почте сети Интернет данных по любой причине вне разумного контроля Банка.

6. Форс-мажорные обстоятельства

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение принятых на себя обязательств, в случае если такое неисполнение/ненадлежащее исполнение явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, к которым в частности относятся стихийные бедствия, аварии, пожары, массовые беспорядки, забастовки, военные действия, вступление в силу законодательных актов, правительственных постановлений и распорядительных документов компетентных органов, прямо или косвенно запрещающих указанные в настоящем Договоре виды деятельности.

6.2. При наступлении указанных в п. 6.1 настоящего Приложения к Договору обстоятельств, Сторона должна без промедления, но не позднее 2-х рабочих дней с момента их наступления, известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также по возможности оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Договору.

При прекращении указанных обстоятельств, Сторона незамедлительно уведомляет об этом в письменном виде другую Сторону и сообщает срок, с которого Сторона возобновляет выполнение своих обязательств по настоящему Договору.

7. Урегулирование претензий и споров сторон.

7.1. Споры по настоящему Договору подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Саратовской области в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;

ПОДПИСИ СТОРОН:

	   БАНК

______________________ 
(подпись)

м.п.
	                                   КЛИЕНТ

______________________ 
(подпись)

м.п.



                                                                                                                      Приложение № 2

к Договору на приём и зачисление  денежной наличности № ______ 

от " ___ "  _____  201_ г.

РАЗМЕР ПЛАТЫ ЗА ОКАЗАННЫЕ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПОРЯДОК ЕЁ ВЗИМАНИЯ

1. За услуги, указанные в пункте 1 настоящего Договора, Клиент производит оплату Банку в размере:

– за приём денежной наличности по объявлению на взнос наличными; 

–  за приём денежной наличности по препроводительным документам клиента:

· в случае если фактически сданная сумма денежной наличности соответствует объявленной в препроводительной ведомости (в том числе при обнаружении неплатёжеспособных, сомнительных и имеющих признаки подделки денежных знаков) – ______ (_____________)   от суммы;
· в случае если фактически сданная сумма денежной наличности не соответствует объявленной в препроводительной ведомости (при обнаружении недостачи/излишка) – ______ (_____________)  от суммы.
2. Оказанные в соответствии с настоящим Договором услуги налогом на добавленную стоимость не облагаются на основании подпункта 3 п. 3 статьи 149 Налогового кодекса Российской Федерации.

3. Оплата услуг производится одним из следующих способов по договоренности Сторон:

(путём списания без распоряжения Клиента со счёта Клиента №____ в Филиале Банка, в срок не ранее последнего рабочего дня месяца оказания услуг и не позднее 10 рабочего дня месяца, следующего  за месяцем оказания услуг;

(путем перечисления денежных средств Банку на основании выставленного Банком счета не позднее 10 рабочего дня месяца, следующего за месяцем оказания услуг;

4. Датой оплаты услуг Банку Клиентом по настоящему Договору является:

(дата списания денежных средств со счета Клиента, указанного во втором абзаце п. 3 настоящего Приложения к Договору;

( дата списания денежных средств со счета Клиента.

5. Адреса и реквизиты Сторон:

ПОДПИСИ СТОРОН:

	   БАНК

______________________ 
(подпись)

м.п.
	                                   КЛИЕНТ

______________________ 
(подпись)

м.п.



Приложение № 3

к Договору на приём и зачисление денежной наличности № _____ 

от " ___ "  _______  201_ г.

Перечень подразделений Банка, осуществляющих 

приём и зачисление денежной наличности

	№ п/п
	Наименование филиала Банка
	Местонахождение

филиала Банка/ автоматического сейфа
	Порядок приёма денежных средств (по объявлению на взнос наличными/ через инкассаторов/ от стороннего перевозчика/ самоносом в пакете/ через автоматический сейф)
	Режим приёма денежной наличности

	1
	
	
	
	


ПОДПИСИ СТОРОН:

	   БАНК

______________________ 
(подпись)

м.п.
	                                   КЛИЕНТ

______________________ 
(подпись)

м.п.



                                                                                                             
  Приложение № 4

к Договору на приём и зачисление  денежной наличности № ______ 

от " ___ "  _______  201_ г.

Правила приёма денежной наличности, упакованной в сумки/пакеты,
для пересчёта и зачисления на счёт

Клиент, убедившись в исправности сумки/пакета, упаковывает в неё/него денежную наличность. Сумка с денежной наличностью пломбируется кассиром таким образом, чтобы предотвратить её вскрытие. Пакет с денежной наличностью заклеивается в соответствии с инструкцией к пакетам. 

Запрещается сдавать денежную наличность в повреждённой сумке/пакете. О любых случаях повреждения или утраты сумки/пакета Клиент должен уведомить сотрудника Банка с последующим письменным подтверждением.

Для зачисления на каждый счёт, указанный в п. 1 настоящего Договора, Клиентом оформляется комплект документов, состоящий из препроводительной ведомости к сумке, накладной к сумке и квитанции к сумке по форме, приведённой в Положении Банка России «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 24.04.2008 № 318-П, с учётом «Памятки по правилам заполнения организациями препроводительной ведомости при сдаче денежной наличности» (Приложение № 5 к настоящему Договору). 

Исправления в препроводительной ведомости к сумке не допускаются. Информация в препроводительной ведомости к сумке, накладной к сумке и квитанции к сумке должна быть идентичной.

При сдаче денежной наличности через инкассаторов Банка в пакете, стороннего перевозчика в сумке/пакете либо самоносом в пакете:

1. При вложении денежной наличности в пакет в форме данных документов в поле 
«№ сумки» указывается индивидуальный номер пакета. Кроме того, кассиром Клиента в свободном поле препроводительной ведомости к сумке, накладной к сумке и квитанции к сумке (в правом верхнем углу) указывается И-код (при наличии). 

2. Препроводительная ведомость вкладывается Клиентом в специальный (внутренний) карман сумки/в пакет вместе с денежной наличностью, накладная к сумке и квитанция к сумке предъявляются сотруднику Банка при сдаче инкассаторской сумки/пакета. После приёма сумки/пакета квитанция к сумке возвращается Клиенту.

При сдаче денежной наличности через автоматический сейф:

1. Препроводительная ведомость вкладывается Клиентом в пакет, накладная к сумке помещается в специальный карман пакета, квитанция к сумке остаётся у Клиента. Размещение накладной к сумке в специальном кармане пакета должно обеспечивать возможность идентификации Клиента без вскрытия пакета (номер пакета, наименование Клиента, номер расчётного счета, сумма вложенной денежной наличности). Накладная к сумке размещается Клиентом лицевой стороной вверх.
2. При вложении пакета в автоматический сейф Клиент идентифицирует себя путём считывания штрих-кода, нанесённого на пакет, и ввода ПИН-кода или с помощью магнитной карты.

3. После вложения пакета в автоматический сейф Клиент получает распечатку с принтера автоматического сейфа, подтверждающую факт вложения пакета.

На обнаруженные при пересчёте излишки/недостачи денежной наличности, а также неплатёжеспособные, сомнительные и имеющие признаки подделки денежные знаки составляется акт на оборотной стороне препроводительной ведомости к сумке и накладной к сумке.

Приложение № 5

к Договору на приём и зачисление  денежной наличности № ______ 

от " ___ "  _______  201_ г.

Памятка

по правилам заполнения организациями препроводительной ведомости 

при сдаче денежной наличности 

1. На каждую сумку/пакет Организация составляет препроводительную ведомость по форме, приведённой в Положении Банка России «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 24.04.2008 № 318-П. Допускается применение комплекта документов препроводительной ведомости к сумке 0402300, лицевая и оборотная сторона которых размещена на одной стороне листа, при условии сохранения всех реквизитов.
2. В полях «Ведомость к сумке №», «Накладная к сумке №», «Квитанция к сумке №» и «сумка №» указывается номер сумки/уникальный номер пакета.  
3. В поле «Дата» указывается дата формирования сумки/ пакета с денежной наличностью.

4. В поле «От кого» - проставляется наименование организации, сдающей наличные деньги. При необходимости организацией в данном поле дополнительно может указываться адрес торговой точки осуществляющей сдачу денежной наличности, и/или её наименование. 

5. Поля «Дебет счёт №», «Кредит счёт №» не заполняются
.
6. В поле «Получатель» указывается полное (сокращённое) фирменное наименование  организации, на счёт которой зачисляются, перечисляются денежные средства.

7. В полях «ИНН», «КПП», «ОКАТО», «р/счёт №» указываются соответствующие реквизиты  организации.

8. В поле «Наименование банка-вносителя» указывается наименование банка, наименование филиала банка, наименование отделения и номер структурного подразделения (№0000/00000), в кассу которого вносятся денежные средства.  

9. В поле «БИК» указывается БИК банка-вносителя.

10. В поле «Наименование банка-получателя» указывается: наименование банка, наименование филиала банка, наименование отделения и номер структурного подразделения (№0000/00000), в котором открыт банковский счёт Получателя; наименование соответствующей кредитной организации, в которой открыт банковский счёт Получателя.

11. В поле «БИК» указывается БИК банка-получателя.

12. В полях «Сумма прописью» и «Сумма цифрами» указывается соответственно сумма прописью и сумма цифрами. 

13. В поле «в том числе по символам: сумма, символ» указываются символы, используемые при составлении Отчёта о наличном денежном обороте в соответствии с Указанием Банка России № 2332-У от 12.11.2009. Суммы, относимые на один символ указанного Отчёта, должны показываться в соответствующих позициях вышеназванного поля одной строкой (общей суммой без разбивки по частям, т.е. номер символа и соответствующая сумма, относимая по данному символу).

14. В поле “Источник поступления” указывается источник поступления наличных денег в соответствии с Указанием Банка России № 2332-У от 12.11.2009.

15. В поле “Подпись клиента” проставляется подпись кассира организации, формировавшего сумку/сейф-пакет.

16. Поле «Опись сдаваемых наличных денег» на оборотных сторонах препроводительной ведомости к сумке и накладной к сумке заполняются кассиром организации при формировании сумки.

Важно!

· Препроводительная ведомость, накладная к сумке, а также квитанция к сумке заполняется организацией с указанием всех необходимых реквизитов. 

· Исправления в препроводительной ведомости не допускаются. 

· Информация в препроводительной ведомости к сумке 0402300, накладной к сумке 0402300 и квитанции к сумке 0402300 должна быть идентичной. 

· Соблюдение вышеуказанных требований со стороны организаций является обязательным условием оказания услуги по приёму денежной наличности. 

ЧАСТЬ III

Инструкция по подаче заявки на участие в конкурсе в форме электронных документов

В соответствии с п.4.1 Конкурсной документации и Федеральным законом «Об электронной цифровой подписи» №1-ФЗ от 10.01.2002г. заявка на участие в конкурсе может быть подана участником размещения заказа (далее - Участник) в форме электронного документа с электронной цифровой подписью (далее - Заявка).

Заявки принимаются на официальный электронный почтовый адрес, указанный в информационной карте. 


При направлении Заявки в сопроводительном письме необходимо указать номер, предмет конкурса и дату открытия доступа к файлу Заявки. Файл Заявки необходимо присоединить к письму как вложение.

При архивации Заявки пользоваться программами-архиваторами WINRAR или ZIP.     

Заявка должна быть оформлена в одном из указанных форматов: Microsoft Word (*.doc), AdobeAcrobat(*.pdf), RichTextFormat(*.rtf), Microsoft Office Excel (*.xls)  (2003-2007), в графическом формате (скан-копия) (*.pdf)) .

Заявка должна быть подписана электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП) Участника, действующий сертификат ключа подписи уполномоченного лица которого внесен в Единый государственный реестр сертификатов ключей подписей уполномоченных лиц удостоверяющего центра ООО «Газинформсервис» (www.gaz-is.ru).

При направлении информации необходимо учитывать, что максимальный размер отправляемого электронного письма с вложениями не должен превышать суммарно 5 мегабайт. Это обусловлено политикой безопасности информационного ресурса, где расположен официальный почтовый ящик.  При превышении допустимого размера электронного письма с вложениями  необходимо разбить подаваемую Заявку на несколько частей, не превышающих указанного выше значения.

� Данная операция совершается сотрудником Клиента, выполняющим функции его представителя по настоящему Договору, информацией о котором он располагает. 


� В случае приёма денежной наличности филиалом Банка, отличным от указанного в п. 1. Договора (не по месту ведения счета).


� В случае использования организацией специального программного обеспечения, предоставляемого Банком для оформления сопроводительных документов, поля  «Дебет счёт №», «Кредит счёт №» могут заполняться организацией 






